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Hallintopaatos

Tama asiakirja on sahkoisesti hyvaksytty asianhallintajarjestelmassa

KEUDNo0-2020-156
Annetaan paatoékselle nimi joka kuvailee paatosta xxxxxx

Ennen viranhaltijapaatoksen valmistelua, sinulla tulee olla asia avattuna /
uudelleenavattuna kirjaamon toimesta ja nakya omalla tyopoyta -nakymalla
CaseMissa.

Huomioi, etta asialle on vastuutettu kaikki osapuolet, jotka asiaa kasittelevat:

+ Valmistelija - jarjestelma sallii yhden valmistelijan

* Muu vastuuhenkild - jarjestelma sallii useita henkildita HUOM! Rooli
samanarvoinen kuin Valmistelijalla

« Paatoksentekija - jarjestelma sallii useita paattajia

Vaiheet lyhyesti:

« Paatéspohjan valinta ja metatietojen syotto

+ Rakenteisen paatéspohjan tekstin kirjaus

+ Viranhaltijapaatoksen liitteet

+ Viranhaltijapaatoksen allekirjoitus

« Paatosotteen tulostus rakenteisesta paatdksesta (pdf -muotoinen jakelukappale)
+ Paatoksen tulostus rakenteisesta paatoksesta (pdf -muotoinen arkistointikappale)
« Otejakelu paatosotteesta (asiakirjan virallinen jakelu)

+ Allekirjoitetun rakenteisen julkaistavan paatdksen julkaisu
http://keusote.cloudnc.fi/fi-FI/Viranhaltijat

+  Sulkemispyyntd kirjaamoon (ellei hankintapaatds, jonka kasittely jatkuu Cloudia -
CaseM)

Va ra”e kkkkkkkkhkhk khkhkkkkhkhkhkik
Paatdspohjan valinta ja metatietojen syotto

Tyopoydan valilehti: Omat asiat. Nakymassa sinulle vastuutetut asiat. Avoimina siihen
asti, kun ne sulkemispyynnon jalkeen kirjaamossa suljetaan.

Tekstia lisaa....

Liitteet:

1 Ohje_CaseM_Perustietoa ja valikot

2 Ohje_Viranhaltijapaatosten valmistelu CaseMissa_Sahkoinen allekirjoitus
3 Ohje_Asian avauspyynto

Paatoksen peruste
Hallintosaanto

Toimintasaanto
Paatos
Mista paatetaan.

Tiedoksi
Tarjoajat, hakija, hallintopaallikkd, Jarvenpaan kaupunki/hallintopaallikkod
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§8

Allekirjoitus

Sannamari Nousiainen, hallintopaallikko

Viranhaltijapaatéksen nahtavanaolo
Nahtavilla keusoten www-sivuilla 3.9.2020
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Oikaisuvaatimus
§8

Oikaisuvaatimusohje
Tasta paatdksesta voi tehda oikaisuvaatimuksen yhtymahallitukselle.



